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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

يتتتعين مراعتتاة الالتتتزام بتقتتديم المستتتندات المحتتددة والمطلوبتتة في كراستتة الشتتروط والمواصتتفات         

أو عتن طريتق تطبيتق     Furas.momra.gov.saك عن طريتق الموقتع الإلكترونتي    لإلكترونياُ، وذ

الأجهزة الذكية )فرص( باستثناء أصل خطاب الضمان البنكي فيقدم الأصتل في رترف وتتوم    

ومغلتتق متتن المستتتثمر أو متتن يفو تته ويكتتتب عليتته أستتم المستتتثمر وعنوانتته وأرقتتام  واتفتته ورقتتم            

لضتتمان البنكتتي في الفتتاكس في الموعتتد والمكتتان المعلتتن عنتته لفتتتح المظتتاريف متتع ارفتتا  صتتورة متتن ا  

 الموقع الالكتروني المشار إليه.

 

  ل وتوم؟  ل مرفق؟ المستند مسلسل

   نموذج العطاء 1

2 
توكيتتتل رمتتتي موثتتتق )إذا قتتتام بتتتالتوقيع علتتتى العطتتتاء     

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء(
 

 

3 

إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي وقع على 

وقيتتع )في حالتتة الشتتركات   العطتتاء لديتته الصتتلاحية للت  

 والمؤسسات(

 

 

4 
صتتتورة ستتتارية المفعتتتول متتتن الستتتجل التجتتتاري )في حالتتتة     

 الشركات والمؤسسات(
 

 

   صورة الهوية الشخصية ) في حالة الأفراد( 6

8 
خطتتتاب  تتتمان متتتن بنتتتك معتمتتتد لتتتد  مؤسستتتة النقتتتد  

 العربي السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 9
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 ف المفردات الواردة بكراسةتعري  .ب
 الشروط والمواصفات

  و المستودع / المخزن المراد تأجيره  للمستثمر ليقوم بتجديده واستخدامه المشروع
  و شركة أو مؤسسة  أو فرد يتولى ترميم وإدارة وتشغيل المستودع أو المخزن. المستثمر

 ار و المستودع/المخزن المو حة بياناته في وصف العق العقار
  و الجهة التي تقدم عر اً لدخول المزايدة مقدم العطاء

 ي طريقة لإثارة التنافس بين الموردين تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول على أعلى سعر،  المنافسة

 ويتبعها الجهاز البلدي عند تأجير العقارات والأنشطة.
 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة
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 المتوقع لإجراء المزايدة الجدول الزمني  .ج

 حتى بداية سريان العقد ودفع الإيجار
 التاريخ كيفية تحديد التتتتتتتاريخ البيتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتتان

  حسب الإعلان بمنصة فرص تاريخ الإعلان

  حسب الإعلان بمنصة فرص آخر ميعاد لتقديم العطاءات

  فرصحسب الإعلان بمنصة  موعد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 

 عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 

الأمانة/البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإن 

لم يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 

إ افية خمسة عشر يوماً ، فإن لم مهلة 

يراجع يلغي حق المستثمر في الترسية 

 ويصادر الضمان.

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر  بداية سريان مدة العقد

تسليم موقع من الأمانة/ البلدية 

والمستثمر، وإذا لم يتم توقيع المستثمر على 

ضر تسليم العقار يتم إشعاره خطياً مح

وتحسب بداية سريان مدة العقد من تاريخ 

 الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي

موعد سداد أجرة السنوات 

 التالية

  في بداية كل سنه إيجارية
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط  
 تأجيرشغيل ووت والمواصفات لإدارة

 لمستودعات والمخازنا

 

   

 مقـــدمة  /1                       
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 ةمقدم/1
 

بتين  المنافستة الإلكترونيتة بمنصتة فترص     عامتة عتن طريتق     في طتر  مزايتدة   بلديـة حبونـاترغب أمانة / 

راسة الشتروط والمواصتفات   وفق التفاصيل المبينة في ك ،مخزنك /ستودع مكوصص  موقعالمستثمرين لتأجير 

ومراعاتهتا عنتد تقتديم عطتاءاتهم لهتذه       بهتا، والتتي تو تح المعلومتات التتي يجتب علتى المستتثمرين الإحاطتة          المرفقة،

 المزايدة.

لكراستتتتات للتعتتتترف علتتتتى   لمحتويتتتتات اوتهيتتتتب الأمانتتتتة / البلديتتتتة بالمستتتتتثمرين القتتتتراءة المتأنيتتتتة والدقيقتتتتة       

بمتتتتتا مكنتتتتته متتتتتن   المستتتتتتثمر،والتزامتتتتتات  للعقتتتتتد،الجوانتتتتتب القانونيتتتتتة و الفنيتتتتتة،الاشتتتتتتراطات والمواصتتتتتفات 

ويحقتتتتتق للأمانتتتتتة / البلديتتتتتة   المتاحتتتتتة،تقتتتتتديم عطتتتتتاء متتتتتدرو  يتتتتتتيح لتتتتته الفتتتتتوز بالفرصتتتتتة الاستتتتتتثمارية     

 أ دافها

البلديتتتتتة بتتتتتالرد علتتتتتى أيتتتتتة استفستتتتتارات أو استيضتتتتتاحات متتتتتن المستتتتتتثمرين التتتتتراغبين في    الأمانتتتتتة/ وترحتتتتتب

 المزايدة،دخول 

 تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحد  الطر  التالية: ومكن

 التوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا
 وتنمية الإيرادات الاستثمارإدارة 

 0175451601 هاتف رقم

 0175452607 فاكس رقم
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الشروط الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 وتشغيل وتأجير والمواصفات لإدارة
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 وصف العقار  .1
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 وصف العقار .1

 

 

 ووازن مستودع النشاط

 مستودع بناء مسلح  مكونات النشاط

 المدخل الشرقي /الحي حبونا /المدينة ارتع العقتتتموق

 العام /الشارع

 رقم العقار رقم المخطط

 عقارتالد تتدوح

 

 م25: بطول شارع يليه موقع استثماري شمالًا :

 م25: بطول شارع يليه أرض فضاء  جنوباً :

 م26: بطول شارع ومواقف شرقاً :

 م26: بطول فضاء غرباً :

 مستودع مسلح نوع العقار

 2م650 مساحة الأرض

  مساحة المباني

 1 عدد الأدوار

 مسلح نوع البناء

 :قارالخدمات بالع

 صرف صحي –خزان ماء  –كهرباء 

 

 :أخر بيانات 
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 والمواصفات لإدارةالشروط 

 وتشغيل وتأجير
 لمستودعات والمخازنا

 

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم /3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم /3
 المزايدة: من يحق له دخول 1/3

المنطقتتة  وتتزن في /مستتتودع  استتتئجار وتشتتغيلفي  التتراغبينستتتثمرين الستتعوديين فتتراد والمللأق يحتت

 تنتهتي حتتى   قضتائي أو بحكتم  الممنتوعين متن التعامتل نظامتا      ذه المزايدة. متا عتدا    التقدم فيالمحددة 

أو كتانوا  ، هم مستتحقات متتأخرة  علي الذين استبعاد ويحق للأمانة أو البلديةن التعامل، مدة المنع م

بعد رفعها لوزير الشئون البلدية والقرويتة والموافقتة علتى     موعد ا عنممن يتأخرون في سداد الأجرة 

  .استبعاده

 العطاءات:مكان تقديم  2/3

في حال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسة الإلكترونية لأسباب فنية تُقدم العطتاءات بمظتروف وتتوم    

ارج أسم المنافسة وأسم المستثمر وعنوانه وأرقام  واتفه ورقم الفتاكس  بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخ

متتع تقتتديم متتا يثبتتي ستتداد قيمتتة الكراستتة متتع  تترورة قيتتام المستتتثمر بتقتتديم بتتلا  متتن ختتلال التواصتتل متتع    

 inv@momra.gov.sa أو عن طريق البريد الإلكتروني  199099مركز الاتصال الوطني على الرقم 

وتنميتتة الإيتترادات في  الاستتتثمارك عنتتد تقتتديم العطتتاء ورقيتتاً لقستتم المنافستتات بتتإدارة  وتقتتديم متتا يثبتتي ذلتت

بلدية محافظة حبونا وذلك في الموعد المحدد لتقديم العطاءات وفتح المظاريف مع الحرص على الحضتور  

 .قبل الموعد المحدد بساعة واحدة لأجل تسجيل العطاء 

 تقديم العطاءات: موعد 3/3
اءات في الموعد المحدد بمنصة فرص ولن يقبتل أي عطتاء يترد بعتد     يجب أن تقدم العط 4/3

 .يدويالموعد المحدد إلكتروني أو 

 المظاريف:موعد فتح  5/3
 حسب الموعد المحدد بمنصة فرص 6/3

 العطاء: تقديم 7/3

استيفاء نموذج العطاء المرفتق بالدقتة اللازمتة، وذلتك طباعتة أو كتابتة بالمتداد،         المستثمرعلى  1/5/3

 ا.تقضى به البنود الواردة بكراسة الشروط والمواصفات وملحقاته والالتزام التام بما

نفستته، أو الشتتتخص  المستتتثمر  يجتتب تتترقيم صتتفحات العطتتاء ومرفقاتتته والتوقيتتع عليهتتا متتن          2/5/3

قتدم العطتاء متن شتخص مفتوض يجتب إرفتا          ابختمه. وإذا هالمفوض من قبله، وكذلك ختم

أو مصتحوبا بوكالتة شترعية     كات،للشربالنسبة  من الغرفة التجارية اأصل التفويض مصدق

 للمؤسسات.



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

  بلدية محافظة حبونا         

  

 

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
 34من  14الصفحة  للمستودعات والمخازنتأجير لإدارة وتشغيل  

 

 

في حال تعذر تقديم العطاءات عبر منصة فترص )الالكترونيتة( لأستباب فنيتة يقتدم العطتاء في        3/5/3

اليوم والمكتان المحتدد لفتتح المظتاريف المعلتن عنهتا داختل رترف وتتوم بالشتمع الأحمتر ويكتتب             

الهتاتف أو جتوال أو الفتاكس متع     عليه من الخارج أسم المنافستة وأستم المستتثمر وعنوانته ورقتم      

 تقديم ما يثبي سداد قيمة الكراسة

عتتن طريتتق منصتتة فتترص الإلكترونيتتة ويتتتم إرفتتا  كتتل المستتتندات المطلوبتتة في        يقتتدم العطتتاء   4/5/3

 كراسة الشروط والمواصفات إلكترونياً.

 الأسعار: كتابة 8/3

 يلي:عند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

طتاء وفقتاً لمتطلبتات كراستة الشتروط والمواصتفات، ولا يجتوز لته إجتراء أ           أن يقدم الستعر بالع  1/6/3

تعتتديل، أو إبتتداء أ  تحفتتا عليهتتا، أو القيتتام بشتتطب أ  بنتتد متتن بنتتود المزايتتدة أو مواصتتفاتها،     

 ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  تدون الأسعار في 2/6/3

الكشط، أو المحو، أو الطمس، وأ  تصحيح أو تعديل فى عرض السعر يجب  رللمستثملا يجوز  3/6/3

 أن تعاد كتابته من جديد بالحروف والأرقام، والتوقيع عليه وختمه.

 مدة سريان العطاء: 9/3
يومتاً( تستعون يومتاً متن التتاريخ المحتدد لفتتح المظتاريف، وللأمانتة / البلديتة الحتق في            90مدة سريان العطاء )

العطاء إذا ما اقتضي الضرورة ذلك، ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه متن   طلب مد سريان

 وقي تقدمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان: 10/3
ويقتدم فتى شتكل     واحتدة، ( متن قيمتة إيجتار ستنة     %25يجب أن يُقدم مع العطتاء  تمان يعتادل )    1/8/3

الستعود ، وأن يكتون غتير مشتروط،      خطاب  مان من بنك معتمد لد  مؤسسة النقد العربى

ن الحاجتة  البلديتة، دو  الأمانتة أو  وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجتب التدفع عنتد أول طلتب متن     

 يتوم  90كما يجتب أن يكتون خطتاب الضتمان ستارياً لمتدة لا تقتل عتن         إلى إنذار أو حكم قضائي، 

  .من تاريخ آخر موعد لتقديم العطاء، وقابلًا للتمديد عند الحاجة

( 25)أقتل متن    بته  أو تكون قيمتة الضتمان   الضمان،يستبعد كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب  2/8/3

، ولتتتيس المستتتتثمربغتتتير استتتم  الضتتتمان مقتتتدما يكتتتون خطتتتابأو  قيمتتتة إيجتتتار ستتتنة واحتتتدة،متتتن 

 للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.
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 الضمان:موعد الإفراج عن  11/3

 لأصتحاب العطتاءات المقبولتة    دالمزايتدة، ويتر  فتور البتي في    بولتة قيرد الضمان لأصتحاب العطتاءات غتير الم   

 .الترسيةصدور قرار بعد 

 العطاء:مستندات  12/3

 ذكره:استيفاء وإرفا  المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 

، متع  بختمته ، أو ممتن يفو ته لتذلك، ووتومتاً     المستتثمر نموذج العطتاء والتوقيتع عليته متن      1/10/3

 يخ التوقيع.تار إثبات

إذا  الغرفتتة التجاريتتة إذا كتتان المتقتتدم شتتركة، أو وكالتتة شتترعية  متتن  اموثقتت يتوكيتتل رمتت 2/10/3

ومرفقاتتته شتتخص غتتير مقتتدم  إذا قتتام بتتالتوقيع علتتى العطتتاء  وذلتتك ، مؤسستتةكتتان المتقتتدم 

 العطاء.

 التذي شركة يجتب إرفتا  متا يثبتي أن المستئول عتن الشتركة أو وكيلتها          المستثمروإذا كان 

 العطاء ومرفقاته لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.وقع على 

  .يصورة سارية المفعول من السجل التجار 3/10/3

 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 4/10/3

ي )وطبقتتا للشتتروط  الستتعود يخطتتاب  تتمان متتن بنتتك معتمتتد لتتد  مؤسستتة النقتتد العربتت      5/10/3

 .أعلاه( 3/8الواردة في البند 

 الرمتي، البلديتة   /ختومة بختم الأمانتة الم اوملحقاته نافسةكراسة الشروط ومواصفات الم 6/10/3

المطلتق بمتا ورد بهتا،     المستتثمر تأكيتداً لالتتزام   موقعا عليها من المستتثمر ووتومتة بختمته،    

 تم شراء كراسة الشروط والمواصفات بموجبه. الذيويجب إرفا  صورة إيصال الدفع 

مرين عتن طريتق المنافستة الإلكترونيتة تتمتتع      جميع المعلومات والمستندات المقدمتة متن المستتث    7/10/3

بكامل السرية، ولا مكن لأي طرف أو جهة الاطلاع عليها سو  في يوم وموعد فتح المظاريف 

 وذلك من قبل المخول لهم نظاماً لد  البلدية.
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 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض /4
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض /4

 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 1/4

وإعتتداد العتترض  ودقيقتتة،وافيتتة  التتواردة دراستتة الشتتروط والمواصتتفات بنتتود كراستتة دراستتة المستتتثمرعلتتى 

في  ةالبلديت  /للأمانتة  المواصتفات، وعتدم الالتتزام بتذلك يعطتي الحتق       وفقا لما تقضي به  تذه الشتروط و  

 .استبعاد العطاء

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات   2/4

الاستفستتتتار متتتتن  المستتتتثمر بنتتتد متتتتن بنتتتود المزايتتتتدة، يجتتتب علتتتتى     أيحالتتتة غمتتتتوض أو عتتتدم و تتتتو     في

وذلتتك بمتتدة لا تقتتل عتتن البلديتتة خطيتتاً للحصتتول علتتى الإيضتتا  التتلازم قبتتل تقدمتته لعطائتته،  الأمانة/

بتتتالرد علتتتى   الأمانة/البلديتتتةقوم توستتتالمحتتتدد لتقتتتديم العطتتتاءات،    النهتتتائيمتتتن التتتتاريخ   أيتتتام ةعشتتتر

أيتتام قبتتل  خمستتةفي موعتتد أقصتتاه  الاستفستارات كتابتتة لكتتل متتن اشتتتر  كراستتة الشتروط والمواصتتفات  

 فوية.، ولن يعول على أية استفسارات أو إجابات شالموعد المحدد لفتح المظاريف

 العقار:معاينة   3/4

 الحتدود وفتق   للجهالتة، بمعاينة العقار معاينتة تامتة نافيتة    وقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى *

 . السائدة به و اعالأالمعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على 

ء أو قتد استتوفى  تذا الشترط بمجترد تقدمته بعطائته، بحيته لا يحتق لته لاحقتاً الادعتا             المستثمرويعتبر 

  المتعلقة به. بخصوص العقار والأعمالالاحتجاج بأية جهالة 

في حال طرأ عائق بعد الترسية يحول دون تنفيذ المستثمر للمشروع فإن على الأمانة / البلديتة إعتادة   *

متتا دفعتته المستتتثمر واجتتاذ الإجتتراءات النظاميتتة لإلغتتاء المزايتتدة أو العقتتد ولا يجتتوز للبلديتتة أو الأمانتتة       

ل الموقتتع بموقتتع آختتر لأن ذلتتك اتتل مبتتدأ العدالتتة والمستتاواة بتتين المتزايتتدين كمتتا أنتته قتتد يكتتون  استتتبدا

  ت.1435-06-01وتاريخ  28651وسيله للالتفاف على النظام حسب تعميم الوزارة رقم 
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 للأمانة/للبلدية وللمستثمر  ما يحق/5
 ظاريفقبل وأثناء فتح المــ
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 للبلدية وللمستثمر/يحق للأمانةما  /5
 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5

إذا  عتتد أختتذ موافقتتة صتتاحب الصتتلاحية    ب للبلديتتة إلغتتاء المزايتتدة قبتتل فتتتح المظتتاريف      للأمانتتة/يجتتوز 

بنتتد متتن بنتتود   ياقتضتتي المصتتلحة العامتتة ذلتتك. ويحتتق لهتتا الإ تتافة أو الحتتذف أو التعتتديل لمضتتمون أ     

قامتي   كراسة الشروط والمواصتفات بموجتب خطتاب أو إخطتار إلى جميتع الشتركات أو المؤسستات التتي        

علتى أن تعتتبر أيتة إ تافة أو حتذف أو       المظتاريف، بشراء كراسة الشروط والمواصتفات، وذلتك قبتل فتتح     

تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات به جزء لا يتجزأ من  ذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع 

 المتنافسين.

 المظاريف:تأجيل موعد فتح  2/5

على أن يكتون   ذلك،للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعي الضرورة إلى  للأمانة/يحق 

العطتاءات   مقتدمي البلديتة ستتخطر جميتع     نة/االأم، وإذا تم ذلك فإن قبل موعد فتح المظاريف ذلك

 بالتأجيل كتابة.

 العطاء:سحب  3/5

 قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف. ئهبسحب عطا لمستثمرل لا يحق

  العطاء:تعديل  4/5

دعتتاء متتن صتتاحب   إ أيلتتن يلتفتتي إلى  و، في عطائتته بعتتد تقدمتته  تعتتديل  أي إجتتراء للمستتتثمرلا يجتتوز 

 .تقدمه عطائه بعد فيخطأ  وجودالعطاء ب

 المظاريف:حضور جلسة فتح  5/5

ويجتتتب أن يكتتتون منتتتدوب  المحتتتدد،الموعتتتد  أو مندوبتتته حضتتتور جلستتتة فتتتتح المظتتتاريف في للمستتتتثمريحتتتق 

مصحوباً بوكالتة شترعية    سعودي الجنسية، الشركة أو المؤسسة المفوض لحضور جلسة فتح المظاريف

لمؤسستتة مصتتدقا متتن الغرفتتة التجاريتتة ولا يحتتق الاعتتتراض لمتتن لم      متتدير الشتتركة أو ا أو تفتتويض متتن  

 يحضر الجلسة.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع/6
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع /6

 :الترسية والتعاقد 1/6

 لدراستتها، بعد أن تستكمل لجنة فتح المظاريف إجراءاتهتا تقتدم العتروض إلى لجنتة الاستتثمار       1/1/6

 أو الإلغاءوتقديم التوصية لصاحب الصلاحية بالترسية 

يتتتم إخطتتار متتن رستتي عليتته المزايتتدة ختتلال أستتبوع علتتى الأكثتتر متتن تتتاريخ الترستتية  لمراجعتتة         2/1/6

عشتتر يومتتاً متتن تتتاريخ الإخطتتار لاستتتكمال الإجتتراءات، وإذا لم     الأمانة/البلديتتة ختتلال خمستتة   

يراجع خلال  ذه المتدة، يرستل لته إخطتار نهتائي، ويعطتى مهلتة خمستة عشتر يومتاً أختر ، وفتى             

حالتتة جلفتته عتتن مراجعتتة الأمانة/البلديتتة بعتتد المتتدة الإ تتافية يتتتم إلغتتاء حقتته في التتتأجير           

 ومصادرة الضمان.

ترستتية المزايتتدة علتتى صتتاحب     أختتذ موافقتتة صتتاحب الصتتلاحية    بعتتد يجتتوز للأمانتتة/ للبلديتتة   3/1/6

العطاء الثتاني بتنفس قيمتة العطتاء الأول، التذي رستي عليته المزايتدة، ولم يستتكمل الإجتراءات           

 خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 2/6

يتتم تستتليم الموقتع للمستتتثمر بموجتب محضتتر تستليم موقتتع متن الطتترفين، وذلتك بعتتد توقيتتع        1/2/6

ا لم يكن  ناك عائق لد  الأمانة/البلدية يحول دون ذلتك، وبشترط ألا تزيتد    العقد مباشرة م

 المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية بإرسال إشعار خطى  2/2/6

 .يخ الإشعاروتحسب بداية مدة العقد من تار عنوانه،للمستثمر على 

التوطني ورقتتم الصتندو  البريتدي التذي يقتتوم      عنوانته يجتب علتى المستتثمر التأكتد متتن صتحة       3/2/6

بتدوينتتته في كراستتتة الشتتتروط والمواصتتتفات بحيتتته يكتتتون عنتتتوان المستتتتثمر في حتتتال أرستتتلي لتتته  

البلديتتتتتتة أي خطتتتتتتاب وتم إعادتتتتتتته لأي ستتتتتتبب كتتتتتتان وكعتتتتتتدم صتتتتتتحة العنتتتتتتوان أو أنتتتتتته لا         

 ستثمر يتحمل كامل المسئولية التي تترتب على ذلك.اصه..........الخ فإن الم
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 الاشتراطات العامة /7

 للموقع: الخدماتتوصيل  1/7

إ افية للموقع زيادة الخدمات الكائنة به، فإن ذلك يكون على مسئوليته إذا لزم الأمر توصيل خدمات 

الخاصتتة، ويتحمتتل كافتتة التكتتاليف  والرستتوم  المرتبطتتة بتتذلك، وعلتتى المستتتثمر أن ينستتق في ذلتتك متتع  

 الإدارات المعنية بالأمانة/البلدية ومع الجهات ذات الصلة.

 والتجديد:جهيز للت الزمنيالبرنامج  2/7
التجديتتد الصتتيانة وأن يقتتدم للأمانة/للبلديتتة برنازتتاً زمنيتتاً للتنفيتتذ، لجميتتع أعمتتال   يلتتتزم المستتتثمر

  لوب إجراؤ ا قبل التنفيذ.والد ان المط

 العلاقة:الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات  3/7
متن الأمانة/البلديتة    يلتزم المستثمر بعدم القيام بتنفيذ المشروع قبل الحصول على الموافقات والتراخيص

 والجهات الأخر  ذات العلاقة.

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  4/7

الإشتتتراف للتأكتتد متتتن التتتزام المستتتتثمر بالتنفيتتذ طبقتتتاً     فيللبلديتتة الحتتتق الكامتتل    للأمانتتة/  1/4/7

 للاشتراطات والمواصفات الواردة بكراسة الشروط والمواصفات

 .لبلديةالأمانة/الات جديدة إلا بعد موافقة لا يجوز للمستثمر إجراء أية إ افات أو تعدي 2/4/7

 له:استخدام العقار للغرض المخصص  5/7

لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له فتى إعتلان المزايتدة، وأ  والفتة لتذلك      

  .يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  6/7

الحصتول علتى موافقتة خطيتة متن      بعتد  للغتير إلا   التنازل عتن العقتد   تأجير العقار أو للمستثمر لا يحق

علتى أن تنطبتق عليته     و الترفض بنتاء علتى تقتدير ا للموقتف     يحتق لهتا الموافقتة أ    البلدية، والتتي الأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي.

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

المستتثمر بالستداد في الموعتد المتذكور      عتدم التتزام  يع العقد، وفي حالتة  تسدد أجرة السنة الأولى عند توق

في بدايتة   الستنوات التاليتة، فيتتم ستداده     إيجتار يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستتثمر، أمتتتتتتتتتتتا   

  كل سنة إيجارية، وبحد أقصى عشرة أيام من بداية السنة الإيجارية.

 والأمن:متطلبات السلامة  8/7
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تتزم المستتثمر باجتاذ الإجتراءات والاحتياطتات اللازمتتة لمنتع وقتوع أيتة حتوادث أو أ ترار قتتد           يل 1/8/7

 تلحق برواد المشروع أثناء ممارسة النشاط.

 يلتزم المستثمر بو ع لوحات إرشادية تو ح جميع التعليمات ومتطلبات السلامة. 2/8/7

ريتتة العامتتة للتتدفاع   لتتتزم المستتتثمر بتطبيتتق اشتتتراطات الأمتتن والستتلامة الصتتادرة متتن المدي     ي 3/8/7

 المدني وما يستجد عليها من تعديلات.

يكون المستثمر مسئولا عن أية حتوادث أو إصتابات تلحتق بالأشتخاص أو بالممتلكتات أيتا كتان         4/8/7

 وعليه تعويض المتضرر عما لحق به من أ رار أو إصابات. نوعها،

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 9/7

ة العامة، وفي  ذه الحالة يتتم تعتويض المستتثمر عتن قيمتة      البلدية فسخ العقد للمصلح/يحق للأمانة 

ية المتبقية من تاريخ إلغاء العقتد إلى تتاريخ انتهتاء الستنة     وإعادة القيمة الإيجار بالموقع، المنشآت المقامة

 التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  10/7

تستتليم حضتتوره للمستتتثمر بموعتتد بإشتتعار االبلديتتة الأمانتتة / بثلاثتتة أشتتهر تقتتومانتهتتاء متتدة العقتتد  قبتتل

وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستثمر بتذلك، والتتحفا علتى متا بته       ،لموقعا

 البلدية.  /دون أدنى مسئولية على الأمانة 

 عامة:أحكام  11/7
 للبلديتتة /ايتتدة  تتي ملتتك للأمانتتة  العطتتاء المتعلقتتة بهتتذه المز   والمخططتتات ووثتتائق جميتتع المستتتندات   1/11/7

 بمجرد تقدمها.

 التقويم الهجري  و المعمول به في العقد. 2/11/7

البلديتتة بتتالتعويض عمتتا تحملتته متتن مصتتاريف أو   الأمانتتة/ الحتتق في الرجتتوع إلى قتتدم العطتتاء لتتيس لم 3/11/7

 رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

محستتوبة علتتى النستتبة المقتتررة متتن     مانتتة تتريبة القيمتتة المضتتافة للأ  المستتتثمر بستتداد يلتتتزم  4/11/7

عليته ويتتم تحديتد نستبة      الاستتثماري إجمالي الإيجار الستنوي التذي تم إبترام العقتد     

المعمول بها في  ذا الشأن وما تقرره   ريبة القيمة المضافة حسب الأنظمة والتعليمات

ار السنوي ويتم سداد ا في وقي سداد الإيج الجهات المعنية بالمملكة العربية السعودية

الخاصتتة بالتتتأخير في ستتداد الإيجتتار الستتنوي  الإجتتراءات اجتتاذوفي حتال التتتأخير يتتتم  

 حسب بنود العقد.

جضتع  تذه المزايتدة للائحتة التصترف بالعقتارات البلديتة وتعليماتهتا التنفيذيتة الصتتادرة           5/11/7

  ت29/06/1441في  40152رقم بموجب الأمر السامي الكريم 
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 الاشتراطات الخاصة /8
 :مــدة العقد 1/8

وتزويتد البلديتة    تبدأ متن تتاريخ تستلم المستتثمر للعقتار متن الأمانتة / البلديتة         ( سنوات10)مدة العقد 

 .تجديد والد ان والتصميم قبل البدء في العمل أو التنفيذبجميع أعمال الصيانة وال

 :تجديدوالفترة التجهيز  2/8
، وتكون  ذه الفترة غير مدفوعتة الأجترة،   للصيانة والتجديدمن مدة العقد ( %5)منح المستثمر فترة 

يتتز الزمنيتتة المستتمو  بهتتا للتجه وفي حالتتة عتتدم قيتتام المستتتثمر بالبتتدء في تنفيتتذ المشتتروع ختتلال الفتتترة      

 يتم فسخ العقد. والتجديد

 المستودع:أنشطة  3/8

 تستخدم المستودعات لأغراض التخزين. .1

 لا يصر  بممارسة النشاط التجاري والعرض بالمستودع. .2

 لا يسمح بإقامة سكن للعمال داخل المستودع. .3

 التخزين:أسلوب وطريقة  4/8

كة المصتتتنعة الأستتتلوب الستتتليم في التختتتزين طبقتتتاً لتعليمتتتات الشتتتر  تبتتتاعبايلتتتتزم المستتتتثمر  8/4/1

 للمواد المخزنة، وحسب قدرة تحمل أر ية المستودع.

 تتترورة تتتترك ممتتترات مناستتتبة بتتتين كتتتتل المتتتواد المخزنتتتة لتستتتهيل حركتتتة العتتتاملين وآليتتتات   8/4/2

 التحميل بأمان.

 يراعى دائماً خلو الطرقات والممرات من أي معوقات. 8/4/3

 الغذائية:الالتزام بلائحة الاشتراطات الصحية بمستودعات المواد  5/8

يلتزم المستثمر بما ورد بلائحة الاشتراطات الصحية بمستودعات المواد الغذائية ووسائل نقلها الصتادرة  

 عن الإدارة العامة لصحة البيئة بوزارة الشئون البلدية والقروية.

 السيارات:مواقف  6/8

متر مربع متن مستاحة    70يلتزم المستثمر بتخصيص مواقف سيارات بمعدل موقف واحد لكل  8/6/1

 البناء.

 تهيئة الارتدادات جهة الشارع كمواقف سيارات بدون أسوار. 8/6/2
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 الصيانة: 7/8

 يلي:يلتزم المستثمر بما 

إجراء فحوصات شهرية واختبارات دورية )كتل ثلاثتة أشتهر( وصتيانة لمبنتى المختزن، والأجهتزة،         1/7/8

والتركيبتتتات الكهربائيتتتة والميكانيكيتتتة، وجميتتتع وستتتائل الستتتلامة، ومعتتتدات الإطفتتتاء والمراقبتتتة   

 والإنذار وإصلا  أي خلل فوراً.

 إجراء صيانة ومعايرة دورية لأجهزة إطفاء الحريق طبقاً لتعليمات الدفاع المدني. 2/7/8

جصتتيص ستتجل تتتدون فيتته نتتتائج جميتتع الفحوصتتات والاختبتتارات الشتتهرية والدوريتتة وأعمتتال   3/7/8

 الصيانة المنفذة.

 ندستتتي معتمتتتد متتتن تقتتتديم تقريتتتر دوري )كتتتل ثلاثتتتة أشتتتهر( للأمانتتتة/ البلديتتتة متتتن مكتتتتب    4/7/8

الأمانة/ البلدية عن أعمال الصتيانة التتي ،تي، مبينتاً بته تفاصتيل الإصتلاحات والاستتبدالات         

 التي نفذت.

يحق للأمانة/ البلدية إغتلا  المستتودع/ المختزن في حالتة عتدم التزامته بتإجراء أعمتال الصتيانة           5/7/8

 والمعايرة الدورية.

 تجديد مبنى المخزن وأجهزته 8/8

 تجديد مباني المخزن وأجهزته بما مكنه من أداء وريفته بطريقة سليمة.يلتزم المستثمر ب 1/8/8

في حالة ترميم بعض العناصر الإنشائية فإنه لا يسمح باستخدام مواد كيميائية مصتنعة أو   2/8/8

 غير مقاومة للحريق.
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 اشتراطات الأمن والسلامة /9

 الوقائية:الإجراءات  1/9

يلتتتزم المستتتثمر باجتتاذ كافتتة الإجتتراءات والاحتياطتتات اللازمتتة لمنتتع وقتتوع أ تترار أو حتتوادث          1/1/9

 تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة. 

 أو أي مصادر حرارية داخل المستودع/المخزن. للهب،مصادر لا يسمح باستخدام أي  2/1/9

 تأمين معدات الحريق وأنظمة الإنذار: 2/9

يجب علتى المستتثمر أن يتزود المستتودع/ المختزن بعتدد متن طفايتات الحريتق اليدويتة، وحنفيتات الحريتق              

 لتلقائي.)محابس الإطفاء( وبكرات خراطيم الإطفاء، ومصادر المياه، وأنظمة الإنذار والإطفاء ا

 اللوحات الإرشادية: 3/9

يجب و ع لوحات إرشادية تبين الإجراءات الواجب اتباعها قي حالات الطوارئ، وأخر  تحذيريتة تفيتد   

أو إحداث شترر داختل المستتودع/ المركتز. وكتذلك و تع لوحتات في أمتاكن بتارزة يتدون            التدخين،منع 

 الطوارئ. المدني، وخدماتعليها أرقام  واتف الدفاع 

 العاملين والمهمات الوقائية: ملابس 4/9

يتتوفر للعتتاملين بالمستتتودع/المخزن الملابتتس والتجهيتتزات التتتي تتطلبهتتا طبيعتتة العمتتل    المستتتثمر أنعلتتى 

 وواطره لحمايتهم، ويلزمهم بارتدائها واستخدامها في أداء العمل.

 خطة الطوارئ: 5/9

ارئ، وإيضتتا  الإجتتراءات التتتي يجتتب علتتى المستتتثمر و تتع خطتتة لإختتلاء المستتتودع/المخزن في أوقتتات الطتتو

 يجب على العاملين اجاذ ا لحين حضور فريق الدفاع المدني. 

 تدريب العاملين: 6/9

يجتتب تتتدريب جميتتع العتتاملين بالمستتتودع/المخزن علتتى كيفيتتة استتتخدام طفايتتات الحريتتق، ومتتا يجتتب        

 اتباعه في حالة نشوب حريق أو حالة طوارئ. 

 تأمين مستلزمات الإسعاف: 7/9

أوليتة زهتز لعتلاج الجترو  البستيطة، متع  ترورة تتدريب شتخص واحتد            صتندو  إستعافات  يجب تتوفير  

 الإسعافات.على الأقل على القيام بمثل  ذه 

 الالتزام بتعليمات الدفاع المدني: 8/9

الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية الصادرة من المديرية العامة للدفاع المدني وما يستجد عليها متن  

 تعديلات

 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

  بلدية محافظة حبونا         

  

 

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
 34من  30الصفحة  للمستودعات والمخازنتأجير لإدارة وتشغيل  

 

 

 

 ولية عن حوادث العمل:المسئ9/9

يكون المستثمر مسئولًا مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة، وإصابات العمل، التتي قتد تلحتق بتأي     

متتتن العمتتتال والمتتتورفين أثنتتتاء قيتتتامهم بالعمتتتل، أو تلحتتتق بالمتتتارة أو المركبتتتات، نتيجتتتة عتتتدم التزامتتته          

عويضتات والمطالبتات، أو أي تكتاليف    باحتياطات الستلامة أثنتاء تأديتة العمتل، ويتحمتل وحتده كافتة الت       

 أخر ، وليس على الأمانة/البلدية أدنى مسئولية عن ذلك.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

  بلدية محافظة حبونا         

  

 

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
 34من  31الصفحة  للمستودعات والمخازنتأجير لإدارة وتشغيل  

 

 

 

 

 

 

 

   

الدليل الإرشادي لإعداد  
كراسة الشروط 

لإدارة  والمواصفات 
لمستودعات اوتشغيل 

 والمخازن

 

   

 ــق(المرفقات )الملاحـ/10
   

 
 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

  بلدية محافظة حبونا         

  

 

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
 34من  32الصفحة  للمستودعات والمخازنتأجير لإدارة وتشغيل  

 

 

 (7/ 6م )نموذجفي مزايدة بالظرف المختو نموذج عطاء يقدم
 

 المحترم.     حبونا سعادة رئيس بلدية:

مدينة موقع في  المتضمن رغبتكم تأجير   ت  14      /    /         إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ  إلىإشارة 

 .مخزن(كمستودع)كستثماره لا حبونا

كافة  علىبموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا  وحيه تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة

  للجهالة.على الطبيعة معاينة تامة نافية  شتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقارالا

                   ( )                         نتقدم لسعادتكم بعر نا لاستئجار العقار المو ح أعلاه بأجرة سنوية قدر ا )

( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا و مان بنكي 

 يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات.

 ** قيمة الأجرة السنوية غير معفية من  ريبة القيمة المضافة.

 .سنوات( 5) لكل %5** زيادة الإيجار السنوي بنسبة 

  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ  صادرة من

 جوال فاكس  اتف

 تاريخ التقديم الرمز البريدي ص.ب

 ............................................................................................................. العنوان:

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس  اتف

 الرمز  ص.ب

 ...............................................................................................................العنوان 

 الختم الرمي      التوقيع

 التاريخ



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

  بلدية محافظة حبونا         

  

 

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
 34من  33الصفحة  للمستودعات والمخازنتأجير لإدارة وتشغيل  

 

 

             

 

 

 لعام للموقعالمخطط ا
 )الرسم الكروكي للموقع(

 المرفق بمنصة فرص الكروكيحسب 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 المملكة العربية السعودية         

 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         

  بلدية محافظة حبونا         

  

 

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
 34من  34الصفحة  للمستودعات والمخازنتأجير لإدارة وتشغيل  

 

 

 إقرار من المستثمر
  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

 دة وعلى وجه خاص:اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة بمو وع المزاي -2

  ت29/06/1441في  40152التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم  ةأ( لائح

 ن وزارة الشئون البلدية والقروية والإسكان.الصادرة م البلدية والفنية للمستودعات العامة تب( الاشتراطا

 ت 05/02/1442( وتاريخ 92رار زلس الوزراء رقم )الغرامات والجزاءات البلدية الصادرة بق ةج( لائح

عن  الجزاءات ت المبلغ به القواعد التنفيذية للائحة 12/03/1443في  4300204526والقرار الوزاري رقم 

المبلغ به جدول المخالفات  12/03/1442في  4200204497المخالفات البلدية والقرار الوزاري رقم 

 والجزاءات البلدية.

 نافية للجهالة. معاينة تامةللتأجير  المعروضقع والمعاين  -3

 والموافقة عليه. لاعتمادهتزويد البلدية بجميع التصاميم للموقع قبل الشروع في العمل  -4

 صحيحة الاستمارةأشهد بأن جميع المعلومات المدرجة في  ذه  -5

 ............: ...................................................................الاسم

 الوريفة: ..........................................................................

 التوقيع: ............................................................................

 ............التاريخ: ................................................................

 الختم:

 


